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ANUNT

Spitalul Municipal de Urgenta Moinesti , organizeazi in data de 17.05.2017, ora 10,00,
concurs pentru ocuparea urmgtorului post vacant:
5
1 post de secretar-dactiIograf'%iebutant, studii medii, Serviciul Administrativ
!
Candidatii trebuie sa iildeplineascé urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al
Regulamentului-cadru aprobat prin Hotédrarea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificrile i
completdrile ulterioare:

a) are cetdlenia roméand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European Si domiciliul in Romania;
b) cunoagte limba roméana, scris Si vorbit;
c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
€) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii Si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs; ‘
g) nu a fost condamnata defiritiv pentru sdvarSirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu $au in legédturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarSite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
i
Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs:
- diploma de bacalaureat
- competentd/atestaf. de calificare operator PC
|

Concursul va avea loc la sediul Spitalului Municipal de Urgentd Moinesti, strada Zorilor nr.1. si se

va organiza conform urmiétorului calendar:

o 08 mai2017, ora 15:00: termenul limita de depunere a dosarelor;

o 17 mai 2017, ora 10:00: proba scrisi;

e 17 mai 2017, ora 13:00: proba practica.



Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta la Serv.R.UN.O.S, un dosar de concurs
care va confine urmétoarele documente:

e formularul de inscrierg la concurs adresat managerului unitéii;

e copia actului de identitate ;

e copiile documentelor ¢are si ateste nivelul studiilor Si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializari, precum $§, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

e copia carnetului de munca,

adeverintd de vechimea in munci dupa data de 01.01.2011 si raport REVISAL;

cazierul judiciar sau o'declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care si-I

faca incompatibil cu functia pentru care candideaz;

e adeverintd medicala care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
e curriculum vitae;
chitanta achitarii taxei de participare de 30 lei
e dosar cu sini. "
L

Adeverinta care atest# starea de s#nitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului Si
calitatea acestuia, in formatul‘standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rdspundere ci nu are antecedente
penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pan la data desfaSuririi primei
probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii Si carnetul de munca sau, dupi caz,
adeverinfele care atestd vechimea vor fi prezentate Si in original in vederea verificérii conformitatii
copiilor cu acestea.

Informatii si relatii su};-llmentare cu privire la desfigurarea concursului se pot obtine la sediul

institutiei la numarul de telefon 0234/362520 int.151, persoand de contact ec. Belciu Lacramioara.
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BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURSUL ORGANIZAT IN DATA DE 17.05.2017

“  PENTRU POSTUL DE SECRETAR-DACTILOGRAF DEBUTANT

. Legea 677/21.11.200] pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter

personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile sl
completdrile ulterioare;

Hotardrea nr.123/07.02.2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a Legii
544/2001 privind llberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completirile
ulterioare;

Legea 95/2006 %% Republicatd, privind reforma in domeniul sanitar. Capitolul VII- Spitalele ;
Legea nr.477/08.11.2004 privind Codul de conduita al personalului contractual din autoritatile
si institutiile publice;

Legea nr.53/2003 *** Republicatd Codul Muncii;

Legea nr.16/1996 privind Arhivele Nationale;

Ordonanta de Guvern'nr.33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor
de cétre autoritatile plgfplice centrale si locale;

Cunostinte aprofundal¢ privind:
arhitectura calculatoruiui, dispozitive intrare- iesire

utilizare internet ( browsere, posta electronica)
programe de birotica: ‘:Word(avansat), Excel(avansat)
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